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GUIA RAPIDA PARA CONECTARSE POR GOTOMEETING

Con la siguiente guia rdpida Ud. podrd conectarse a la videoconferencia de manera sencilla en tan
solo 5 pasos:

PASO 1: DESACTIVAR FIREWALL

Asegurarse de desactivar el firewall (antivirus o Panel de Control).

P - e S See e f_‘.T_.. :
< Panel de control » - | 43 || Buscar 2
Qi TR ol we—— )

o -
Archive

Ver Heramientas Ayuda \5 Cifrar archivo @ Descifrar archivo i, * Abrit/Cerrar PSD

Edicién

. Nombre P

Ventana principal del Panel de -
sntrol @) Centro de sincrenizacién

o Vista clésica [ Ceonfiguracién de Tablet PC

& Configuracién regional y de idioma
& Centrol parental
P Comeo
52, Cuentas de usuario
) Dispositivos Bluetaoth
¥ Dispositivos de juego
M .

- .
=, Escéneres y camaras

Fecha y hora

& Firewall de Windows:

4 Fuentes

{&1Herramientas administrativas
2

Bl InformaciGn y herramientas de rendimiento

¥ Informes de problemas y soluciones
&Imclador i5CsI

@Java

ﬂ Lapiz y dispositivos de entrada

¥ Mouse

“BNero BurnRights

' Opciones de carpeta
23 Opciones de energia
&, Opciones de indizacién

‘Configuracion de Firewal

General | Excepciones | Opciones avanzadas

Firewall de Windows ayuda a proteger su equipo al impedir que usuarios sin
autorizacidn o software malintendonado obtengan acceso al equipo a través de
Internet o de una red.

G -

Esta configuradién no permite que ningln origen externo se conecte
al equipo, excepto aquéllos desbloqueados en la ficha Excepdones.

[] Bloquear todas la conexiones entrantes
Seleccone esta opddn cuando se conecte a una red en
ubicaciones menos seguras. Se omitiran todas las excepdones y

o recbiré ningdn aviso cuando Firewal de Windows bloquee los
programas.

@ (©) Desactivado (no recomendado)
I Evite usar esta configuracidn. Si desactiva Firewall de Windows, este

equipo serd més vulnerable a accesos no autorizados o a software
malintzncianado.

Mas informacion acerca de ests confiquradiin

[Aceplarl [Cance!ar] ‘Aph;ar
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Le da clic en la opcion “Desactivado (no recomendado)” y posteriormente dar clic en el botdn
“Aplicar”.

Configuracion de Firewall de Mmaows —

General | Excepdones | Opciones aumzadas|

Firewall de Windows esta ayudando a proteger el equipo

Firewall de Windows ayuda a proteger su equipo al impedir gue usuarios sin
autorizadion o software malintendonado obtengan acceso al equipo a través de
Internet o de una red.

@ 71 Activado (recomendado)

Esta configuradion no permite gue ningun origen externo se conecte
al equipo, excepto aguéllos deshlogueados en |a ficha Excepcones.

[ | Bloguear todas la conexiones entrantes

Seleccone esta opcidn cuando se conecte a una red en
ubicaciones menos seguras. Se omitiran todas las excepciones y
no recdhird ningun aviso cuando Firewall de Windows bloguee los
programas,

@ @ Desactivado (no recomendado);

Evite usar esta configuracion, Si desactiva Firewall de Windows, este
equipo sera mas vulnerable a accesos no autorizados o a software
malintendonado.

Mas informacidn acerca de esta configuracidn

[ Aceptar | [ Canceler | [ Apicar |

Nota: Asegurarse que una vez finalizada la sesién, se restaure esta configuracién, ya que puede
dejar vulnerable a su computadora.
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PASO 2: ACCESAR AL LINK DE WEBINAR

Usted o su Coordinador recibié un correo electrénico como el que aparece a continuacion:

Confirmation: "Capacitacion de WebCats" Volvera menssjes | &

o GoToWebinar.Notifications@citrixonline.com  Agregar a contactes 05/10/2011
Para Janett Hernandez Magallanes Responder =

<

% Hemos agregado este remitente a tu lista sequra. De esta forma, siempre podras ver lo que te ha enviado,

Capacitacion de WebCats

N Dear Janett,
JOIN WEBINAR
Thank you for registering for:

Join us on Friday, Oct 7, 2011
12:00 PM - 3:00 PM CDT

Friday, Oct 7, 2011 12:00 PM - 3:00 PM CDT

1 Click here to join.
hitps:/fwww?2. gotomeeting.com/ioin/900950026/106409786

This link should not be shared with others; itis unique to you.

speakers (VoIP). A headset is recommended.
Or, you may select Use Telephone after joining the Webinar.

Toll: +1(805) 209-0020

Access Code: 348-823-354
Audio PIN: Shown after joining the Webinar

Webinar ID: 900-950-026

Please send your questions, comments and feedback to.

Dar clic al hipervinculo para accesar directamente al Webinar:

https://www?2.gotomeeting.com/.....

Nota: En caso de que Usted no cuente con el correo con Asunto:

05/10/2011

GoToWebinar.Motification... [~] Confirmation: "Capacitacion de WebCats"

pida a su Coordinador que le reenvie a su correo electrénico este mensaje, para que cuando lo
tenga en su computadora Unicamente dé un clic y continte con el siguiente paso.
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PASO 3: DAR DATOS DE USUARIO

Asociacion Mexicana de Centros para el Desarrollo de la Pequeiia Empresa A.C.

Podra visualizar la siguiente pantalla en la que ingresard su nombre, apellido y correo electrénico.

r = = v - v
? DEMO: Capacitacion WebCats - Windows Internet Explorer proporcionado por Microsoft para estudiantes

=

-@@-dj@wﬁwmgmfmamm

~ I Citrix Online LLC [US] | [} |‘,‘ >L| ‘10 Yahoo! Search

P -]

Archivo Edicion Ver Favoritos  Hemamientas  Ayuda

X E¥ Windows Live Bing Movedades Perfil Corree  Fotos  Calendaric  MSN  Compartir

[ ] B-UE-O&-

|62 DEMO: Capacitacion WebCats

# B

 Favoritos | 3 (@ Sitios sugeridos v ] Galeria deWeb Siice » @) Entrenamientos v ] Imagine Cup v ] Noticias v ] 52B-Bolsa de Trabajo v

sanett Naltely ~ [l

Pigina > Seguridad v Herramientas ~ (@~ =~

DEMO: Capacitacion WebCats

Thursday, October 6, 2011 3:30 PM - 4:30 PM CDT - Show in my Time Zone

Webinar In Session

Demo Webinar

* First Hame:

* Last Name:

[LavRa

| |rorez

* Email Address: [/
llopezm@uaemex.mx

* Indicates a required field

i By clicking the “Join Webinar In Progress” button you submit your information to the Webinar organizer, wh@will use it to
communicate with you regarding this event and their other services.
Join Webinar In Progress View system
i Vour email address and personal information will be used by the Webinar organizer to communicate with you about this event and their
other services. To review the Webinar organizer's privacy policy or opt out of their other communications, contact the Webinar organizer -

0 Internet | Medo protegido: desactivado

PASO 4: EJECUTAR APLICACION

Y una vez que presione el botdén “Join Webinar in Progress”, debera ejecutarse la aplicacion que

se muestra a continuacion:

i
Advertencia - Seguridad

Se ha verificado la firma digital de la aplicacidn.

éDesea ejecutar la aplicacion? =2
Nombre: com.ec.programstarter.ProgramStarter
Editor:  Citrix Cnline
| De: https://download. citrixonline.com
i Confiar siempre en el contenido de este editor

E La firma digital se ha validado mediante una FuentedeMrmac}én...
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Posteriormente aparece la siguiente pantalla:

e pre & para cstudiant —TgTTX
z bl 57 Yohoo! Search 2
X BY WindowsLive Bing B - Novedades Pefil Comeo Fotos Calendaio MSN Compatic | 8 (2] v ok | @ sanettvaier - [
sk Favoritos | g @ Sitios sugesidos v ) Galeria de Web Siice v [B) Entrenamientos v @) bnagine Cup v @) Noticias v ) $26-Boksa de Trab
£ Citrx Online BV v 1 e v Péginsv Sequrided v Heramientasv v
GoToWebinar® 247 Suppon
&8 Download complete
@ Your webinar session should star in a few seconds
Host your own online metings! Collaborate with colleagues and present
to clents. Try GoToMaeting free for 30 days »
About Us. | Terms of Service | Privacy Pokcy citrix | online
Listo @ Intemet | Modo protegido: desactivado ‘v R0k -

Y después automaticamente se llevara a cabo la conexidn a “GoToMeeting”:

&R Initialize Connection - GoToMeeting E5

Verifying communications. ..

-—
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PASO 5: INICIO DE PARTICIPACION EN CURSO

Cuando vea en pantalla la siguiente imagen Usted ha logrado conectarse al ambiente de

conferencia virtual

&8 GoTowebinar Viewer Join the audio conference 2 g: \:Ew =¥ HoEk
udio
If you do not hear anything, test your
audio setup using the link below. OTelephone .
Test Mic & Speakers © Mic & Speakers  (test)
You may also select Telephone to see &MUTED b
- - dialing instructions
.
DEMO: Capacitacion WebCats S
= [=) Questiens
You are muted i
Organizer: International Trade Center | Presenter: International Trade Center
Audio: Use your microphone and speakers (VolP) or call in using your telephone.
Dial: +1(215) 383-1016 [Enter a question for staff] -
Access Code: 225-905-984 -
Audio PIN: 74 —

DEMO: Capacitacion WebCats
‘Webinar ID: 224-063-386

GoTo\Webinar

Janette Torres
Client Specialist

International Trade
Center

cim!x onling

ci'rnp(' 100% @

€ Internet | Modo protegido: desactivado v ®100% ~

Nota: En el momento de la conferencia todos los usuarios se encontrardn en estatus “MUTED
(MUDOQ)”, para evitar ruidos, eco y otro tipo de interferencias que no permitan escuchar
correctamente a la instructora. Sin embargo, podran realizar sus preguntas en tiempo real en la
seccion de “CHAT”, mismas que pueden visualizar el resto de los participantes (ver recuadro en
rojo en la imagen anterior).

Puede usar un solo equipo (PC) que tenga conectado un video proyector (cafidn), bocinas y
micréfono para compartirlos con el resto de los participantes, asi como de preferencia equipos
con sistema Operativo Windows XP y 7.

En caso de que cada usuario vaya a usar su propia computadora, deberd conectar sus audifonos.
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En la seccién de contenidos, la expositora llevard a cabo su ejercicio para la capacitacion:

= Gurwvve

/= wWebCAT
G‘\—_\, - hltpsf,webci, . outreachsystems. com/ I (NS
File Edt Vew Favortes Tools Help x & -
7 Favorkes. \ 53 [ suogested Sies = B | Web Slice Gallery +
r Y »
55| - | @ softshare MexicaTs [ webcats X | 1ED Wekcome to the Internationa. . B - B - ) g - Page- Safety- Tods~ @
el | co WA ITC Goals for Definition for P x
B View i |
LRy Scorecard Goals Detail em Goals | 7] 21| x| 4] b))
eCenter Cient Signups (15)
Cllents Pre-cients TTC Gosls for Definiton for Performance Goals FY 11
Contacts : Definition for Performance Goals FY 11 (Perf Goals FY 11), 10/1/2010 to 9/30/2011
Inquiries. erformance Goals FY 11 (Perf Goals FY 11)
Counseling Sessions g Center: Intermational Trade Center SBOC (ITC)
Awards
Milestones o .
Investments or Center(s): TTC
Survey Responses
Narratves Scorecard Content
Canferences LastRun: 10/6/2011 10:23:30 AM by janatte torres
eCenter Canference Sign-ups - i _Runtow |
Survey Definitons Current Cumulative Goal % Goal
Counsdors Data Elements Period to Date (Cumulative) Reached
= L Total Chents Counseled 425 426 335 127%
Clriman Reporis 2. Long Term Clients (since start of fiscal year) 7 174 141 123%
3. Total Clent Hours 7,157.60 7,157.60 7,000.00 102%
8 Add 4. Total Traning Events 4 43 % 119%
Cient 5. Traning Attendees 1,169 1,163 725 161%
Contact 6 Mew ased on Date Estab. Couns. or Inv.) 8 s 5 1605
Conference 7. Busness Expansons | 114 114 125 1%
3. Jobs Crested LA 320.0 320.0 280.0 114%
8 Scorecards Jobs Retained 1,1040 1,1040 640.0 172%
Layouts Change in Sal §135,909,570.26  $135,909,570.26  $70,000,000.00 194%
Definitions 11. Dollar Amount of Loans/Equity $8,853,500.00 $8,853,500.00 $§3,500,000.00 253%
Goals
Generate Scorecard red: 6/15/2011 12:42:16PM by frances.ricjes
@ EDMIS : 10/4/2011 7:08:42PM by janette.torres
@ useful Links
New Goals | X »
 Hanage NewGoaks | (/|| x| 4][¥]
& Resources
[T @meme o= [Roow -
|| #istart] @ (3~ (%] & GoTowebinar i My... | @ Adivacion dave W... |[ @ webCATS - Wind., & o i@ |! | [l & +soem
citrRIX' Talking: Intermationsl Trade Center %@
+
8 —— = = o . — .
(® Bandejs de entrad... ; T guia webinar.docx... || - GoToWebinar BT ey

Nota: Cabe sefalar que para este curso no es necesario que tenga usuario de la plataforma
WebCATS, ya que la instructoras, llevara a cabo su capacitacién con un ejercicio de prueba que
todos los participantes podran apreciar.
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Una vez terminada la videoconferencia Usted podra ver una pantalla como a continuacién se

muestra.

&8 GoTowebinar Viewer im[EEs)

DEMO: Capacitacion WebCats

Organizer: International Trade Center | Presenter: International Trade Center
Audio: Use your microphone and speakers (VolP) or call in using your telephone.

Dial: +1 {215) 383-1016
Access Code: 225-905-984
Audio PIN- 74

Janette Torres
Client Specialist

International Trade
Center

ci'rll!X' Talking: leura lopez 100% (3 :E

El Coordinador debera subir la lista de asistencia de su personal capacitado a la plataforma
BASECAMP (en el proyecto asignado en su centro), para que se considere su participacion.

Seguimos en contacto.

ING. JANETT NALLELY HERNANDEZ MAGALLANES
COORDINACION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
AMCDPE

Corregidor Gutiérrez #209, La Merced

Toluca, México, C.P.: 50080

Tel. +52(722) 2 14 44 97 y 2 14 41 87 Ext. 110

Janett jh@amcdpe.org
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